Downloaden van de oefenbestanden
op een Windows 10-computer

Om de oefeningen in dit boek uit te kunnen voeren, heeft u oefenbestanden nodig.
Deze gaat u kopiéren naar de harde schijf van uw pc. U doet dat als volgt:

=" Open Edge

=" Open de website www.visualsteps.nl/officesenioren

U ziet de website bij het boek: * === = SR
= O @ | e *| =@ -
(P Klik op
QOefenbestanden

U ziet de gecomprimeerde _
map met oefenbestanden. IR—

In dit boek wordt gebruikgemaakt van cefenbestanden. Deze kunt u vanaf deze webpagina

Deze gaat u kopiéren naarde = Vo - = oo

puter kapkiren. Hoe u dit dost, leest u i Bijlage A
 achter in het bosk.

map Documenten:

(B Klik
[ Oefenbestanden.zip ]

Onder in het venster ziet u een balk:

> Kiikop OPSslaan

Na enige tijd is het R
downloaden voltooid: onatote

& Klik op

Openen

soue?
HfinDBDEK
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De map met oefenbestanden is opgeslagen in de map Downloads op de harde schijf
van de computer en deze map is hu geopend. Dit is een gecomprimeerde map, wat
betekent dat de bestanden ingepakt zijn zodat ze minder groot zijn van
bestandsgrootte. U laat de bestanden uitpakken:

L . Uitpakken
& Kiik, indien nodig, op tabblad

[ |

Alles
@ Klik op HitPakken



In het volgende venster:

Bladeren...

B Klik op

U gaat een nieuwe map maken en geeft deze de naam Oefenbestanden:

& Klik op
Documenten

—

@ Klik op Nieuwe map <

J Typ: Oefenbestanden

Enter [I

3 Druk op

De nieuwe map is

1, Een doel selecteren X
«— « 1 & » Dezepc »> Documenten * v O Zoeken in Afbeeldingen »
Organiseren = ieuwe map = - 7]
nelle toegang
m Bureaublad
3 Downloads
= Documenten
= Afbeeldingen Camera-album Opgeslagen Oefenbestanden
afbeeldingen
#& OneDrive
@ Deze pc
¥ Netwerk
Map: | Nieuwe map
Map selecteren Annuleren
1, Een doel selecteren X
« v ‘I & » Dezepc » Documenten > v O Zoeken in Afbeeldingen »
Organiseren ~ Nieuwe map = v o

geselecteerd: \
B KIlik op

Map selecteren

S Shelle toegang
m Bureaublad
4+ Downloads
1%l Documenten

= Afbeeldingen Camera-aloum

& OneDrive
@ Deze pc

¥ Netwerk

Opgeslagen
afbeeldingen

Oefenbestanden

den Windows 10

Map sele(tn Annuleren

U laat de bestanden uitpakken. De bestanden worden direct in de map Documenten

geplaatst.

Uitpakken

& Klik op

Tijdens het uitpakken ziet u een klein venster.

Annuleren

Uitpakken




U ziet een venster met de oefenbestanden:
= Sluit het venster

De gecomprimeerde map is nog opgeslagen in de map Downloads. Dit venster is
nog geopend. De gecomprimeerde map verwijdert u:

. D Dwr"l I D a EI 5 3| [ = | Downloads Hulpprogramma's voor gecomprimeerde magpen = =}
& Klik op

& Kiik, indien nodig, op
de map

o Snelle toegang

B Klik op tabblad
Start

m Bureaublad

& Dewnloads

4 Docunent

Oelenbestanden
. Verwii

> Klik op X Verwijderen o

w- Verwisselbare schijf |

W Netwerk

=" Sluit alle vensters



