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2. Aanpassen van uw bureaublad

In Windows 10 kunt u allerlei standaardinstellingen van het besturingssysteem zelf
wijzigen.

Windows 10 bevat veel handigheidjes die het werken met de computer kunnen
versnellen. Zo kunt u snelkoppelingen op uw bureaublad plaatsen voor programma’s
die u vaak gebruikt. U hoeft dan alleen maar te dubbelklikken op het pictogram om
het programma te starten. U kunt zo’n snelkoppeling ook op de taakbalk plaatsen.
Daar hoeft u slechts één keer te klikken om het programma te starten. En met Jump
Lists opent u snel de laatst gebruikte bestanden.

Door bepaalde soorten bestanden aan een programma te koppelen, wordt het
bijbehorende programma automatisch geopend als u het bestand opent. Zo kunt u
ook instellen wat Windows moeten doen als u een USB-stick of cd plaatst.

In dit hoofdstuk gaat u aan de slag met het bureaublad en de bijbehorende
onderdelen.

In dit hoofdstuk leert u:

de bureaubladachtergrond instellen;

een thema instellen;

programma’s vastmaken aan de taakbalk;
snelkoppelingen naar programma’s en bestanden maken op het bureaublad;
de Jump Lists gebruiken;

pictogrammen verplaatsen en automatisch schikken;
de knoppen op de taakbalk verplaatsen of verwijderen;
venstervoorbeelden gebruiken;

het systeemvak aanpassen;

meerdere bureaubladen maken,;

het Configuratiescherm gebruiken;
standaardprogramma’s instellen;

een bestandstype aan een programma koppelen;
afspeelopties voor verwisselbare media instellen.
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2.1 Het bureaublad

Het bureaublad van Windows 10 is het centrale scherm. Vanuit dit scherm en
bijpehorende onderdelen bereikt u bijna alle Windows-functies en -instellingen. Ook
kunt u vanuit hier de geinstalleerde programma’s en apps terugvinden en openen.

Prullenbak:

Ruimte voor snelkoppelingen
naar programma’s en
bestanden:

Systeemvak:

Taakbalk:

Taakbalkknoppen:

Taakweergave:

Zoekfunctie:

Startknop:

Op uw computer kan het bureaublad er anders uitzien. Dit is afhankelijk van wat u
zelf heeft ingesteld op uw pc. Ook de kleur van de achtergrond of de vensters kunt u
veranderen:

CB- Rechtsklik op een leeg
deel van het
bureaublad

(P Klik op

u Aan persconlijke voorkeur

ddnNpassen eetd

Snelkoppeling plakken

Naam wijzigen ongedaan maken
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Instellingen wordt geopend:

(P Klik bij Achtergrond
op ™

(B Klik op de gewenste
optie, bijvoorbeeld
Effen kleur ——_

In dit voorbeeld wordt
gekozen voor de effen kleur
groen. U kunt ook een foto of
diavoorstelling laten tonen.

B Klik op de gewenste
kleur

Instellingen

& start Voorbeeld

W nsteling zoeken

& Achtergrond

Kleuren

3 Vergrendelingsscherm

Achtergrond
= st Afbeelding
= Taakbalk Effen kle%

Diavoorstelling

E xRild

Bladeren

= start Effen Kleur v

= Taakbalk
Achtergrondkleuren

HEENN
ENEEEEEE

Y Tip

Instellingen voor de bureaubl

adachtergrond

Als u heeft gekozen voor het weergeven van een afbeelding of diavoorstelling, ziet u

onder in het venster diverse instellingen voor bijvoorbeeld de weergave van de

afbeelding(en).

2.2 Thema instellen

In plaats van de kleuren van de achtergrond en vensters zelf in te stellen, kunt u
standaardthema’s gebruiken. Een thema is een combinatie van afbeeldingen,
kleuren en geluiden op uw computer. U kunt kiezen uit verschillende thema'’s:

> Klik op Thema's

P Klik op
Thema-instellingen
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Instellingen

& start Thema's

/"I/chra ipjteliingen

[ nsteliing zoeken

Persoonlijke instellingen

Verwante instellingen
- Achtergrond Geavanceerde instellingen voor geluid

Instellingen voor bureaubladpictogrammen

Vergrendelingsscherm Instellingen voor muisaanwijzer

Thema's
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U kiest een ander thema:

>

Klik bij
Windows-standaardthema's
op Bloemen

== Sluit alle vensters 991

U ziet het thema:

Om een thema uit te zetten:

B

Rechtsklik op een leeg
deel van het
bureaublad

Klik op

H Aan persoonlijke voorkeur

ddnpassen

& Persoonlijke instellingen —_ o X

41 & > Configuratiescherm > Vormgeving en persoonlijke instellingen > Persoonlijke instellingen

Configuratiescherm . . .
De visuele elementen en geluiden op de computer wijzigen

Kiik op een thema om de bureaubladachtergrond, leur en geluiden tegelijk te wijzigen,

Mijn thema's (1)

-

Niet-opgesiagen
thema.

Thema opslaan  Meer thema's van internet downloaden
Windows-standaardthema's (3)

__ ms

Windows Windows 10 Bloemen

Sorteren op
Vermnieuwen
Plakken

Snelkoppeling plakken

U vervangt het thema weer door een vaste kleur:

>

g

Klik op Achtergrond

Klik op de gewenste
optie, bijvoorbeeld

Effen kleur ———_

Klik op de gewenste
kleur

Instellingen

& Start Voorbeeld

[ msteliing zoeken 5]

Q}omuke instellingen
=)

Achtergrond

& Kleuren

Thema's
Achtergrond

B Start Effen Kleur ~]

= Taakbalk
Achtergrondkleuren

Py
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¢ Tip

Speciale thema’s
U kunt meer thema’s over bepaalde onderwerpen downloaden van internet:

@ KI i k op &y Persoonlijke instellingen - E

1 & « Vormgeving en > ij v O/ | InConfiguratiescherm zoeken 2

Meer thema's van inte °

Configuratiescherm
De visuele elementen en geluiden op de computer wijzigen

‘ Bureaubladpictogrammen Klik op een thema om de bureaubladachtergrond, kleur, geluiden en schermbeveiliging tegelijk te wijzigen.

Niet-opgesiag
thema

Meer thema's van internet dow%oaden
Windows-standaardthema’s (3)

Windows maakt verbinding ) R , v = woa
met internet en u ziet een S ‘ -
webpagina met thema’s die u

kunt downloaden:

gE Mijn account beheren w Vraag het de community R Contact opnemen \l, Downloads zoeken

=. Microsoft Store Producten - Ondersteuning 2o  Aanmelden

== Sluit alle vensters (%71

U ziet het bureaublad met de door u geselecteerde achtergrond.

2.3 Programma’s vastmaken aan de taakbalk

De taakbalk bevat niet alleen taakbalkknoppen van geopende programma’s. De
taakbalk bevat ook knoppen waarmee u programma’s snel kunt openen. Deze
snelkoppelingen zijn aan de taakbalk vastgemaakt:

Standaard zijn de snelkoppe-
lingen naar het programma

Edge , Verkenner L.

en Store aan de taakbalk

vastgemaakt. Dit zijn
vastgemaakte
snelkoppelingen:

Als u een programma regelmatig gebruikt, is het handig om hiervoor een knop op de
taakbalk te plaatsen. Zo kunt u voor WordPad een snelkoppeling op de taakbalk
plaatsen. U hoeft op het bureaublad dan slechts één keer te klikken op de
taakbalkknop van WordPad om het programma te starten.
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1 Zoek WordPad %2

(B Rechtsklik op B
" WordPad erdes

Als administrator uitvoeren
= BU reaublad_app Bestandslocatie openen
Aan Start vastmaken

Aan laakbaII§ vastmaken

P Klik op
Aan taakbalk vastmaken

Het pictogram van WordPad
staat op de taakbalk:

2.4 Snelkoppelingen op het bureaublad maken

In plaats van taakbalkknoppen te maken, kunt u ook snelkoppelingen op het
bureaublad maken. U gaat als voorbeeld een snelkoppeling naar het programma
WordPad maken. Dat doet u weer via de zoekfunctie:

=" Zoek WordPad t%ﬂ

(B Rechtsklik op
" WordPad

—  Bureaublad-app

B Klik op
Bestandslocatie openen
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U ziet dit venster:

CB Rechtsklik op

-
1]

'_—_.

WordPad

Er verschijnt een menu:

De snelkoppeling op het bureaublad maakt u met de opdrach

B> Klik op Kopiéren naar -

Een submenu verschijnt:

B Klik op

B Bureaublad (snelkoppelin

=== Sluit het venster !%71

U ziet de snelkoppeling:

Het kleine pijltie ' ® linksonder
in het pictogram geeft aan dat

dit een snelkoppeling is

WordPad

N

IBAR=]
start
s
-
Navigatievenster

Deelvensters

2

m Bureaublad
' Downloads

[ Documenten

& OneDrive
= Deze pc

¥ Netwerk

st Snelle toegang

Hulpprogramma's voor snelkopp

Delen Beeld Beheren

(& Extra grote pictogrammen [&=] Grote pictogramm

Normale pictogrammen

Kleine pictogramm:

Bestandslocatie openen
& Als administrator uitvoeren
Aan Start vastmaken

9 Vantaakbalk losmaken

FFE Lijst B= Details Vorige versies terugzetten
Indeling /7 Kopiéren naar
<« Microsoft > Windows > Start Mg P Knippen
Kopiéren

Start

I i |
[ I

- [m} X

r items P
ensies =

Geselecteerde  Opties
items verbergen

fen/verbergen

Zoeken in Accessoires ad

Y] S rckoppeling mok . - g
! nelkoppeling maken 2
L] L
Tablet-pc  Knipp Verwijderen ities  Stappenbes  Verbinding
mi & Naam wijzigen chrijving met extern
bureaublad
=.  CEigenschappen
g =1
= LIl (=4 L
Windows ~ Windows | WordPad = XPS-viewer
faxen en Media
scannen Player
Bestandslocatie openen
- ires - ul X
Hulpprogramma's voor snelkd @ s 5 qministrator uitvoeren
Delen Beeld Beheren Aan Start vastmaken (]
& Extra grote pictogrammen [&] Grote pictogra Van taakbalk losmaken voor items V
Normale pictogrammen Kleine pictogra extonsios i

m Bureaublad

+ Downloads
‘ [ Documenten
B Video's

& OneDrive

> |

Prullenbak

3 Snelle toegang

i U

i v e Vorige versies terugzetten
Navigatievenster BE List B= Detals g g
Deelvensters Indeling Kopieren naar
r <« Microsoft > Windows > StartMenu > Knippen
Kopiéren

nelkoppeling maken

Geselecteerde  Opties

ureaublad (sngtkoppeling maken)
B iblad (: | ken)

2 Doeumenten
*I E-mailgeadresseerde
&/ Faxontvanger
! Gecomprimeerde (gezipte) map
B TeamvViewer

~2 Dvd-rw-station (D)

I

* Venwijderen
System Kn
» ¥ @ Naam wijzigen
»
Eigenschappen
* 7 —
& O F =
= &=l (== L
Windows ~ Windows | WordPad | XPS-viewer
Faxen en Media
scannen Plaver

Andere programma’s die u vaak gebruikt, kunt u op dezelfde manier aan uw
bureaublad toevoegen. Door te dubbelklikken op het pictogram van de snelkoppeling

start u het programma direct.

©2016 Visual Steps™ - www.visualsteps.nl — Dit is een deel van een hoofdstuk uit de Visual Steps-
titel Windows 10 voor senioren deel 2 — ISBN 978 90 5905 712 8



