Instellen van het toetsenbord

Onderwerp
Windows XP

Trefwoorden
Toetsenbord, instellen, trema, accent, leesteken, Configuratiescherm

Inleiding

Als u het toetsenbord bekijkt, ziet u dat er geen lettertoetsen zijn met trema’s of
accenten zoals de é, a of 6. Toch is het niet moeilijk om deze letters te typen. Eerst
typt u het leesteken, bijvoorbeeld ‘ of ™ of “. U ziet dan nog niets op uw scherm
verschijnen. (De toetsen met leestekens worden daarom ook wel ‘dode’ toetsen
genoemd.) Daarna typt u de letter waarboven het leesteken moet staan. Nu
verschijnt de gewenste letter, bijvoorbeeld é, a of 6. Dit werkt alleen als uw
toetsenbord goed is ingesteld.

U kunt de instelling van uw toetsenbord als volgt controleren:
@ Kiik op

. = Canfiguratiescherm
B Klik Op Configuratiescherm

L‘b Onlangs geopend
Oy o i

) Mijn afbeeldingen
. R =

) Mijn muziek

g! Deze computer

ﬁg Mijn netwerklocaties

L

Hero - Burning Rom

acsatelice

Windows Media Player

GSview 4.1

Alle programma's D
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2 Windows XP

B Configuratiescherm

Bestand  Bewerken Beeld Favaorieten  Extra Help

Datum, tijd, taal en O vorige 0 F O zosken 7 Mappen -
landinstellingen - -
E} Configuratiescherm . 3 naar

u Configuratiescherm Kies een categorie

O Klassieke weergave
r& ¥Yormgeving en thema's Printers en andere

hardware
Zie ook

‘ Windows Update o
Netwerk- en
@) Help en ondersteuning -, Internet-verbindingen

€} Andere opties van het -
Ganitgns e

Gebruikersaccounts

F ( Datum, tijd, taal en
l-% aoftriare landinstellingen &

Spraak, geluid en

achidsapparaten Toegankelijkheidsopties

_' Prestaties en onderhoud

B Datum, tijd, taal en landinstellingen

Bestand Bewerken Beeld Favorieten Extra  Help
Landinstellingen Quoige ~ € « (¥ | P zoeken [ Meppen | [

Adres | [ Configuratiescherm

g Datum, tijd, taal en landinstellingen

Zie ook '

|9 Seplande taken

Kies een taak...
@ Datum en tijd wijzigen
@ De notatie van getallen, datums en tijden wijzigen

@ Extra talen toevoegen

of kies een pictogram...

s -
Datum en tijd \ Landinstellingen
-

B Kiik op het tabblad

Talen

Geavanceerd|

ehztzervices en invoertalen

klik. op Details als u de talen en methoden voor het invoeren van tekat
wilt weergeven endof wijzigen.

B Klik op

M De meeste talen zin al geinstalleard. Ale u extra talen wilt inztalleren,
dient u de deszbetreffende selectievakjes in te zchakelen.

[[] Bestanden installeren vaor complexe schriftsystemen en talen dis
van rechts naar links worden geschreven [met inbegrip van Thai)

[] Bestanden vaor D ost-Aziatizche talen installeren
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Instellen van het toetsenbord

U kunt nu in een klein venster de standaardinvoe

type toetsenbord, kiest u de bijbehorende standaardinvoertaal. Begint de rij letters op

rtaal instellen. Afhankelijk van uw

uw toetsenbord links bovenaan met QWERTY? Dan heeft u een QWERTY-
toetsenbord. Dit toetsenbord wordt in Nederland gebruikt. In Belgié beschikt men

meestal over een AZERTY-toetsenbord.

Voor het instellen van een QWERTY-toetsenbord kiest u de indeling
Nederlands (Nederland) - Verenigde Staten (internationaal)::

B Klikop ¥ Tekstservices en invoertalen

B Kilik op

M ederlandz [Mederland] - Yerenigde § Standaardinvoertaal

Selecteer een van de geinstaleerde Trsegtalen. De geselecteerde
taal wordt gebruikt wanneer de computer wordtosgestart.

Mederlands [Mederland) - Yerenigde Staten [intermationaal]

r.

de knop Venwijderen.

Yoorkeurzinztelingen

Engels [Werenigde Staten] - Werenigde Staten

Engels [Werenigde Staten] - Werenigde Staten [internationaal]
Ndederands [Mederland] - Mederands
Jederland: [Mederland) - Yerenigde Staten [intermationaal]

= e 2r aaripdg 2r el DefLE Yar de ERnop oevoeder 2

= Werenigde Staten Y
= Werenigde Staten [internationaal]
Mederlands [Mederland)

» Mederlands

= VYerenigde Staten [internatio
v

>

Taalbalk...

] [ Toetzinstelingen. .. ]

[ (]4 ] [ Annuleren ]
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Windows XP

Lezers uit Belgié kiezen voor hun AZERTY-toetsenbord de indeling
Frans (Belgié€) - Frans (Belgié€):

B Klik op

Frang [Belgig] - Frans [Belgig]

Als u de juiste indeling voor
uw toetsenbord heeft
gekozen:

@ Klikop._ 9% |

Daarna kunt u de
openstaande vensters
afsluiten.

Tekstservices en invoertalen

ieavanceesrd

Standaardinvoertaal

Selecteer een van de geinztalleerde invodalen. De geselecteerde
taal wordt gebruikt wanneer de computer wordNqooestart.

Mederlands [Mederland] - Werenigde Staten [internation3s
Franz [Belgig] - Frans [Belgie]
Mederlands [Mederland] - Werenigde Staten [internationaal]

L= moai=1)

Selecteer de services die u voor elke invoertaal wilt gebruiken. U kunt
de lijzt met talen aanpaszen met behulp van de knop Toevoegen en
de knop Yenwideren.

Frans [Belgis)
Toetzenbord
= Franz [Belgig]
Hederlands [Mederland]

Toetzenbord
= ¥erenigde Staten [internationac

£ *

Woorkeurzsingtelingen

Taalbalk. .. ] ’ Toetzinztelingen. .. ]

[ 1]8 l [ Annuleren ]

Tekstservices en invoertalen

Inztellingen

Standaardinvoertaal

Selecteer een van de geinstalleerde invoertalen. De geselectesrde
taal wordt gebruikt wanneer de computer wordt opgestart.

Mederlands [Mederland] - Yerenigde Staten [internationaal)

Geinstalleerde services
Selecteer de services die u voor elke invoertaal wilt gebruiken. U kunt
de lijgt met talen aanpagzen met behulp wan de knop Toevoegen en
de knop Yenwijderen.

= ‘erenigde Staten -~

» “Werenigde Staten [internationaal)
Mederlands (Mederland)

Toetsenbord
= Mederlands
= Yerenigde Staten [internatio

Toevoegen...
Wernwijderen

£ b

Woorkeursinstelingen

I

] ’ T oetzinstelingen. . ]

Ok N[ Annuleren

Nu kunt u letters met trema’s en accenten typen.

© 2003 Addo Stuur / Visual Steps



Instellen van het toetsenbord

~
HELP! Letters met accenten lukken nog steeds niet

Heeft u na deze instelling toch nog problemen met het typen van letters met
accenten? Dan heeft u mogelijk een afwijkend type toetsenbord. Lees de
documentatie bij uw computer door of neem voor informatie hierover contact op met
uw hardwareleverancier.

Q Tip

Leesteken niet boven letter
Wilt u een leesteken niet boven een letter plaatsen? Typ dan na het leesteken een
spatie. Nu verschijnt het leesteken in uw tekst.

Meer weten
Wilt u meer weten over dit onderwerp, lees dan dit boek:

Word 2002 voor senioren
\(ddo Stuur

Auteur: Addo Stuur

Aantal pagina's: 352

Uitvoering: gebonden, met

leeslint

ISBN: 90 5905 341 9

: 4
Word .-‘!.HI_._.
voor senioren
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