1. Standaardgrafieken

Het bekende gezegde “één plaatje zegt meer dan 1.000 woorden” geldt zeker ook
voor Excel. Als snel wordt een spreadsheet een onoverzichtelijk geheel van teksten
en getallen, waarbij het moeilijk is om de grote lijnen te zien. Zelf kunt u er meestal
nog wel uitkomen, maar voor een buitenstaander valt dat niet mee.

Dan is een grafiek een stuk overzichtelijker: in één oogopslag ziet u een stijgende of
dalende lijn, de pieken en de dalen. Met Excel maakt u met een paar muisklikken van
uw spreadsheet een overzichtelijke grafiek. Daarbij kunt u kiezen uit vele
presentatievormen (zoals cirkels, kolommen, lijnen) en opmaakmogelijkheden
(kleuren, achtergronden, labels bijvoorbeeld). Zo maakt u snel en gemakkelijk een
overzichtelijke grafiek voor een rapportage of een presentatie.

In dit hoofdstuk ziet u hoe u een grafiek maakt en maakt u kennis met een aantal
belangrijke typen grafieken. U zult zien dat er vele typen zijn, maar dat niet ieder type
altijd geschikt is voor uw gegevens. U zult merken dat u een grafiek snel kunt
veranderen als u achteraf toch liever een ander type heeft.

In dit hoofdstuk leert u het volgende:

delen van het spreadsheet selecteren om een grafiek te maken;
de Wizard Grafieken gebruiken;

titels boven grafieken zetten;

wat kolom-, lijn- en cirkelgrafieken zijn;

grafiektypen achteraf veranderen;

grafiekbladen namen geven;

één grafiek maken van verschillende gebieden op een werkblad.

= Let op!

In dit cahier ligt de nadruk op het maken en bewerken van de grafieken. De
handelingen om het spreadsheet zelf te maken worden maar beperkt behandeld.
Kijk, voor zover nodig, bij de voetstapjes in de bijlage “Hoe doe ik dat ook alweer?”
achterin dit cahier.

EF Start Excel

£
EF Sluit het Nieuwe werkmap-venster e£10
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Het spreadsheet

Om een grafiek te maken heeft u eerst een spreadsheet nodig. U maakt nu een heel
eenvoudig model, dat uitsluitend bedoeld is om de mogelijikheden van de grafieken te
laten zien.

Q Tip

U kunt het oefenmodel ook downloaden.

Het model dat u in deze oefening gebruikt staat ook op de website bij dit cahier. Dat
scheelt u typewerk en bovendien vindt u op de websites van de computercahiers ook
veel andere wetenswaardigheden. Kijkt u er dus eens rond. Het adres van de
website van dit cahier is www.computercahier.nl/30.

25 Typ in kolom A: A B C D E
omzet in € 1 lomzet in €
stofzuigers 2 | stofzuigers
magnetrons 3 |magnetrons
mixers 4 mixers
broodroosters 5 broodroosters
totaal E |totaal
fr1 g !
Problemen met €7 & g
EZF Verbreed kolom A A + E C D E

omzet in
stofzuj

zodat de teksten er

£
volledig inpassen 2

broodroosters
totaal

=4 Typ in kolom B: A B C D E
Nederland 1 |omzetin€  Mederland
35000 2 | stofzuigers 35000
18000 3 magnetrons 13000
44000 4 mixers 44000
12000 5 broodroosters 12000
b |tataal
?_ | ]
A, B c O E
1 lomzetin € Mederland Belgié
2 |stofzuigers 35000 16000
3 'magnetrans 18000 15000
4 Imixers 44000 23000
5 | broodroosters 12000 14000
B |totaal
Problemen met &? 'fcf3 7 I
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== Typ in kolom D: A B C B E
Duitsland 1 |omzetin€  Mederland Belgig Cuitsland
42000 2 | stofzuigers 35000 18000 42000
58000 3 magnetrons 13000 15000 55000
37000 4 mixers 44000 23000 37000
21000 5 broodroosters 12000 14000 21000

B |totaal
?_ L]

U kunt nu de bedragen in de kolommen laten optellen:

EF Selecteer de cellen B2
£r5
tot en met D5 r("’

A BE | ¢ | D | E
omzet in € Mederland Belogié Claitsland
stofzuigers 35000 16000 42000
magnetrons 18000 15000 A5000
Mixers 44000 23000 37000
broodroosters 12000

B Kilik op Ed Microsoft Excel - Map1

Bestand Bewerken Beeld Invoegen  Opmaak  Extra  Data  VYenster  Help
DRSS SRY ¥ 0o —@[E[]E 8
At -0 - B I U = = & £ %nn 0 0

B2 - £ 36000 Autozom

A B | ¢ | D | E F G
1 omzetin € Medarland Belgié Duitsland
2 |stofzuigers 35000 16000 42000
ragnetrans 18000 15000 58000
4 |mixers 44000 23000 37000

12000 14000 21000
t 109000 68000 155000

AutoSom rekent de totalen
per land uit:

EZF Selecteer de cellen B1
£r5
tot en met D1 r((

aomzet in €
stofzuigers
magnetrons

16000 S8000
Mixers 23000 37000
brog Brs 12000 14000 21000

otaal 109000 3000 153000

M| e LD RO —

E" Klik op Ed Microsoft Excel - Map1
Bestand Bewerken Beeld Invoegen ©Opmask  Extra  Data  Wenster  Help
DEedan SRV §BaR-<¢ - @ =-@eli
" 0 - B U SE=EEH 9 € % m %
De landnamen komen keuri B M £ Hledenand
9 A B | C | B Centreren| F G

gecentreerd boven de
kolommen:

Mederland | Belgia Duitsland!
35000 16000 42000
18000 15000 58000

mixers 44000 23000 37000

broodroosters 12000 14000 21000

totaal 109000 GEO00 158000

omzet in €
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[y A B C ] E
E5" Selecteer rij 6 e£0 1 |amzet in € |Nederland| Belgis | Duitsland| |
2 |stofzuigers 35000 16000 42000
3 |magnetrons 18000 15000 58000
4 |mixers 44000 23000 37000
5 | broodroosters 122000 14000 21000
|;|:|t aal 109000 BEO00 158000
7
B Klik op E3 Microsoft EBxcel - Map1
Bestand Bewerken Beeld Invoegen  Opmaak  Extta Data  Menster
CE]-‘KIikop DEEaY SRV FBR-T - @ =
Arial ~m——{B|Llu =E==8 F € %0
AE ursiefl
| 8 [ ¢ T o | E [ F |

omzet in € Mederland  Belgié | Duitsland
stofzuigers 35000 16000 42000
magnetrons 18000 15000 53000
rmixers 44000 23000 37000
broodroosters 12000 14000 21000
ltotaal 109000 63000 158000

De totalen zijn vet en cursief,
zodat ze beter opvallen:

Om de leesbaarheid te vergroten, kunt u een punt tussen de duizendtallen laten
zetten:

E¥ Selecteer B2 tot en A B | ¢ | D | E
.‘:fs 1 lomzet in € Mederland|  Belgiéd | Duitsland

met D6 *: 2 |stofzuigers 35000 16000
3 |magnetrons 18000 15000 SB000
4 |mixers 44000 23000 37000
5 |broodroosters 12000 14000
b |totaal
7

. non E3 Microsoft Excel - Map1

';:B" Kllk Op Bestand Bewerken Beeld Inwoegen Opmaak FExtra Data  Yenster  Help

Ao bed . DEHL8 GRY BB o-o @ B4 E s
€ pedragen worden E:

= °uuu;;§+=__§ . By
getoond met een punt tussen B2~ & 350|DD | | s cecmden)—
. A E C D E H
de dUIzendta”en Daal’dOOF 1 lomzet in€ Medarland Belgié Duitsland
. 2 |stofzui 35.000 16.000 42.000
Zin grOte bedragen beter 3 :zgz:;?;r:s 16000 15 000 58.000
i i 4 |mi 44000 23000 37.000
le_eSbaal_F‘ Twee decimalen is 5 E:E(oec:rsoosters 12.000 14.000 21.000
niet nod|g, dus B |totaal 109.000 ___ 68.000 158.000
7

B Klik twee keer op



Standaardgrafieken 13

< HELP! Er komen vreemde tekens

Als u op " heeft gedrukt kan het zijn dat uw werkblad er zo uit komt te zien:

A B [ D E

1 lomzetin € Mederland| Belgig | Duitsland
2 |stofzuigers TR | A R
3 /magnetrans T R R
4 |mixers T RERR R
5 |broodroosters | SRREHHRE RERRHSE RERREEE
b |totaal feszecairceeiQiiecrercacairiei i sraiair s
7

Dat betekent dat de bedragen te breed zijn voor de kolommen. Ga dan gewoon door

en klik, zoals hiervoor beschreven, twee keer op . U kunt ook de kolom verbreden.
£
o

Uw eerste grafiek

U zult zien dat u zelfs van dit eenvoudige model al heel wat verschillende grafieken
kunt maken. U maakt eerst een eenvoudige grafiek van de omzet per product in
Nederland. Om een standaardgrafiek te maken kunt u het beste gebruik maken van
de Wizard Grafieken van Excel. Deze Wizard helpt u stap voor stap met het maken
van de grafiek. Later kunt u de grafiek altijd nog veranderen.

Eerst selecteert u de gegevens waarvan u de grafiek wilt maken:

EF Selecteer A1 tot en A | B C D E
.‘:/-5 omzet in € Mederland | Belgie Duitsland
met BS © stofzuigers 35000 | 16000 42.000
magnetrons 18.000 15.000 58.000
MmiXers 44.000 23.000 37.000
broodrooster 12.0 14.000 21.000

700.000  68.000  155.000

Q Tip

Meestal is het niet zinvol om de totalen op te nemen in de grafiek.

Wanneer de bedragen die in een grafiek moeten worden getoond heel ver uit elkaar
liggen, wordt het lastiger om een duidelijke grafiek te krijgen. De kleinste waarde is
dan nauwelijks te zien en de grootste waarde overheerst sterk. Meestal neemt u het
totaal daarom niet in de grafiek op.
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B Klik op

B3 Microsoft Excel - Map1

@ Bestand Bewetken Beeld Inwoegen Opmaak Extra Data  Yenster Help

DEEHI8 SAY RR-T v e >-@Biz 4@100% .

Arial .10 - B 7 O = E 0t s iE E AR

A1 . % omzetin € ‘Wizard Grafisken

A | B XD E F G H I
| 1 Jomzetin€ MNedeg elgie | Duitsland
| 2 |stofzuiges 5.000 16.000 42.000
= etrons 18.000 15.000 58.000
| 4 |mixers 44,000 23.000 37.000
5 |broodroosters 12.000 14.000 21.000
B |totaal 109.000 68.000  158.000

7

Nu kunt u kiezen uit een
aantal typen grafieken.
Bekijk eerst waaruit u kunt
kiezen door onder &rafiektype:

op de verschillende typen te
klikken.

In het vak 34btvee: ziet u dan
voorbeelden van dat type.

B Klik daarna op Il EEd -1

Wizard Grafieken - Stap 1 van 4 - Grafiektype

Standaardtvpen l Aangepaste bypen

Grafiekbype: Subkype:

il
il

e
@ Opperviak
o Bel

|5 Hooaflaaafslot

i
il
L

=

Gegroepeerde kolom, Wergelijkt waarden
over categorieén,

Ingedrukt houden om woorbeeld te bekijken |

Annuleren | Volgende = | ‘oltooien ‘

U kunt, voordat u verder gaat,
alvast een voorbeeld van de
grafiek bekijken. U ziet dan
het geselecteerde 3ubtype::

B Klik op

Ingedrukr houden om voorbeeld te b

en houd de muisknop

. Wlak.
IngedI'UKt \ g Ring Illll.ll.-l
\@ Radar

Standaardtypen

Aangepaske typen

Grafiekbype: Subtype:

ihh

i
b
L

Gegroepeerde kolom, Yergelijkk waarden
over categotieén,

LngedrquDuden om voorbeeld te bekijken |

Annuleren

[
kM
| Yolgende = | ‘Yolbooien ‘
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Zo lang u de muisknop
ingedrukt houdt, ziet u een
vereenvoudigd voorbeeld van
de grafiek:

i_Er Laat de muisknop los

Wizard Grafieken - Stap 1 van 4 - Grafiektype

2

Standaardtypen l Aangepaste bypen I

Grafiektype:

Yoorbeeld:

Nedsrland

i
ELE A

p 3!3 #J' o

S il

5 Hoogllaag)slot

Gegroepeerde kolom. Yergelijkt waarden
over cakegarieén,

|§Inqedrukl: houdenﬁom woorbeeld be bekij!_c_g_lj§|

Annuleren | | Yolgende = | Yalkooien |

e

U kunt kiezen uit verschillende subtypen van kolomgrafieken. U kunt voorlopig het

standaardtype gebruiken:

@ Klik op _*oence > |

Gegroepeerde kolom. Yergelijkt waarden
over categorieén.

Ingedrukk houden om voorbeeld te bekijken?l

i|\-'0I_gencler<iJ Yoltooien |

U komt in Stap 2 van de 4
stappen van deze Wizard.

U ziet hetzelfde voorbeeld als
hiervoor, maar nu kunt u nog
wat instellingen wijzigen:

B Klik op ¢ Rien /\

De grafiek toont dezelfde
gegevens, maar met een
andere opmaak.

B Kilik op Yolgends =

Wizard Grafieken - Stap 2 van 4 - Gegevensbron grafiek @g|

Gegevensbereik l Reeks l

S0.000

45.000
40,000
S O stofzuigers
0,000
B magnekrons

e O mixers
20,000 =
150000 O broodroosts
10,000

5.000

Mederland

ki |=Bladl$A$1:$645

olommen

Reeks in:

@ Annuleren | < Yarige :Vol_gende = | ‘olkonien




