In dit voorbeeldhoofstuk vindt u drie tips uit het boek Tips en trucs voor senioren in
Windows Vista.

1.76 Snelkoppeling naar Documenten op de taakbalk

plaatsen

Inleiding
Als u veel gebruikmaakt van de map Documenten, kan het handig zijn om een
snelkoppeling naar deze map op de taakbalk te zetten.

U kunt dit als volgt doen:

B Rechtsklik op de .
taakbalk T

\ Werkbalken

B Klik op Werkbalken _— -

Adres
Wwindows Mecdia Player

Vensters trapsgewjs schikken

Vensters gestapeld weergever popaelpoel

Vensters naast elkaar weergeven TABIeE 3L vaekasnee

Bureaublad

Bureaublad weergeven
Snel starten

Taalbalk

B Klik op Mieuwe werkbalk...

Taakbeheer

Taakbalk vergrendelen o e e

:?’ CO ntro | eer of d em ap Nieuwe werkbalk - Selecteer een map u
Docu menten |S %v‘r 3 &dlo Wisual Steps v Documenten - | ¥ | |Eken 0 |

geselecteerd ~— | W oo GE Eed < I Newemep

Favoriete koppelingen Naam Gewijzigd op Type Grootte Labels

Geen zoekresultaten.
F5 Documenten

<% Recente locaties
B Bureaublad
A

Computer

B Klik op [ Map selecteren ]

B Afbeeldingen

B Muziek

o Recentelijk gewijzigd
r“ Zoekopdrachten

|, Openbaar

A
Map: Documenten
Map se\ecteren[ﬂ [ Annuleren
l i3

De map Documenten staat nu
rechts op de taakbalk:

B Klik op ﬁ

Documenten ~ g< -¢ L4 13:34
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U ziet nu de mappen en aapnoot
bestanden in de map

Documenten: |

| eerste brief

% | Feest
gedicht
Bloementuin

Bospad
Beek

B Rechtsklik op de
taakbalk

Adres
Windows Media Pl

Werkhalken

Wensters trapsgewijs schilden

Kop el Vensters gestapeld weergeven

ablet PC Invoerpaneel

Wensters naast elkaar weergewven

B Klik op Werkbalken

Bl Bureaublad weergeven
v Snel starten
| Taalbalk Taakbeheer
CB-‘ KI | k h et Vl n kJ e J Weg v}, Documenten ¥ Taakbalk vergrendelen
%@IEUWE werlkbalk... Eigenschappen

b” Documenten

e Dotumenten < L¥ ) 1431

2.32 Werkbalkknoppen toevoegen

Inleiding
Internet Explorer heeft standaard bepaalde knoppen op de werkbalk. U kunt ook zelf
knoppen toevoegen.

U kunt dit als volgt doen:

£
EF Open Internet Explorer 4

{6 dlorer - ]
B Klik op = = %2 | | |8 tive search o <]
xu... € ranbevolen websites ¥ € Koppelingen aanpassen
. _ _ >
@ Klik op Werkbaken ___ B O T rmr—seresgnse 52 7| @
» | Inenkele uren een cq ¢ f - Al
- B 1 Direc bruiken i 5| Laatste browsersessie opnieuw openen J - Win
B+ K“k Op anpassen.., Isteps.nl irect te gebruiken il | - af
H i 3
2thode ¥INual Ssteps voor hEl% Bk Engli
Invoegtoepassingen beheren st call
m I
site van Visual Steps, deSgever van | % jafinelenken wevt .
= ¥isual Steps-computerboekiwg @ Gt < |
direct aan de slag Instellingen voor compatibiliteitsweergave icahier
‘oor-stap instructies met schermafheel 7 volledig scherm F11  lkker
Menubalk N werkbalken abe Re:
Werkbalk Favorieten Explorer-balken » reiliging
Opdrachthalk oputer |
Statushalk {3 QOntwikkelhulpprograrmma's F12 2l
De werlbalken vergrendelen Aanbevolen websites nwredst
|/ Aanp?\ssenm
! - Verzenden naar OneMate Doe
= | = =" Sun lava Console
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U gaat als voorbeeld de knop = *™" toevoegen aan de werkbalk:

@B Sleep het schuifblok [ werkbalk sanpassen =
n aal’ b en ed en /\Ware werkbalkknoppen: Geselecteerde werkbalkknoppen:

a}.li Codering o i Extra - Sluiten
- @
— 4

# ,%r‘?_f Werzenden naar OneMote

0
<-Yerwijderén ﬁ |
Research

@ Klik op gg K.opigren

@ Klik op

Fnippen

% K.opi

==

| Scheidingzruimte l_ Omhoag
\// d - m : 3 | m 3 Omlaag
De knop staat nu tussen de [ werkbslk aanpassen =
geSEIeCteerd e Beschikbare werkbalkknoppen: Geselecteerde werkbalkknoppen:
werkbalkknoppen: 4% Codsiing - 2 sluate
/,;: Be.we'ke” El el
U kunt de knop ook nog op 7j Krippen
een bepaalde plaats zetten: ] Pt ~ ‘
‘Yolledig scherm | 4
B Sleep de knop naarde | <7 , i
gewenste plaats

/

Fawarieten 5 W Hotmail, Messenger, niew.. 8] sanbe

B Klik op

» |

* @ Koppeingen sanpassen
=
'-:B" KI | k Op | / 89 Visual Stops 8 - Welkam T ol - = i - Pagna - Bevelgrg - B0 - BT | K
; " . - § O =
B Sevul Slepy™ | menhele uren cen complebanmTRI Jo) pn v ot
. v visualsteps.nl irect te gg inuw eigen bedn e
U Ziet de knop- ps voor bedrijven v opleidingan | Englid
* a7 Gratis! cat
Welkom Sele oy
e te van Visual Ste Br L )
o Yisual Steps-ca Y%

£,
EF  Sluit Internet Explorer 1
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3.14 De afzender aan het adresboek toevoegen

Inleiding
U kunt het e-mailadres van iemand die naar u heeft gemaild, heel gemakkelijk
opnemen in uw adresboek.

Dat doet u als volgt:

. o
E5 Open Windows Malil &7

Klik op het beriCht il Postvak IN - Windows Mail

Bestand  Bewerken Beeld JI=uiE]
~

Bericht  Help

: IF Nieuw bericht + e Bea Verzenden en ontvangen

. e a LokglefMappen Alles synchroniseren Ontvangen
AR
CB" KI | k 0 p Extra \/ € Postvak IN Ctrl+Shift+C 15-4-2008 1452

L Windows Contactpersonen...
= Postvak UIT

Werzonden item,

\

Afzender toevoegen aan map met contactpersonen
Windows Agenda %CtrHSh\&ﬂ

KI I k O p Berichtregels 3
% gfGewenste e-mail
Afzender toevoegen aan map met lcrosoft Communiies | MHeMSGTOSRen cersw
p Accounts..,
l/ Opties voor ongewenste e-mail
Opties...

Het e-mailadres staat nu in uw adresboek.

. : .
EZ Sluit Windows Mail r("’l

Q Tip

Snel een e-mailadres toevoegen
U kunt ook op de volgende manier een e-mailadres toevoegen aan uw adresboek:

& Rechtsklik op het ) Pk Vo

bericht\ o e
B Klik op

Afrender toevoegen aan map m

L

5-4-2008 1452

Ongewenste e-mal

Afzender toevoegen aan map mel cantacpersanen L}

Figenschappen

= Wellom b}
'-'L-LI Windows- Mail

findows Mail is de opvalger van Outlook Bxpress.
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