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In dit voorbeeldhoofstuk vindt u drie tips uit het boek Tips en trucs voor senioren in 
Windows Vista. 
 
1.76 Snelkoppeling naar Documenten op de taakbalk 

plaatsen 
 
Inleiding 
Als u veel gebruikmaakt van de map Documenten, kan het handig zijn om een 
snelkoppeling naar deze map op de taakbalk te zetten. 
 
U kunt dit als volgt doen: 
 

 Rechtsklik op de 
taakbalk 

 
 Klik op  

 
 Klik op  

 
 Controleer of de map 

Documenten is 
geselecteerd 

 
 

 Klik op  

 
De map Documenten staat nu 
rechts op de taakbalk: 
 

 Klik op  
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U ziet nu de mappen en 
bestanden in de map 
Documenten: 

 
U kunt deze snelkoppeling als volgt verwijderen: 
 

 Rechtsklik op de 
taakbalk 

 
 Klik op  

 

 Klik het vinkje  weg 
bij  

 
 
2.32 Werkbalkknoppen toevoegen  
 
Inleiding 
Internet Explorer heeft standaard bepaalde knoppen op de werkbalk. U kunt ook zelf 
knoppen toevoegen. 
 
U kunt dit als volgt doen: 
 

 Open Internet Explorer 4 
 

 Klik op  
 

 Klik op  
 

 Klik op  
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U gaat als voorbeeld de knop  toevoegen aan de werkbalk: 
 

 Sleep het schuifblok 
naar beneden 

 

 Klik op  
 

 Klik op  
 

 
De knop staat nu tussen de 
geselecteerde 
werkbalkknoppen:  
 
U kunt de knop ook nog op 
een bepaalde plaats zetten: 
 

 Sleep de knop naar de 
gewenste plaats  

 
 Klik op  

 

 

 Klik op  
 
U ziet de knop: 

 

 Sluit Internet Explorer 1 
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3.14 De afzender aan het adresboek toevoegen 
 
Inleiding 
U kunt het e-mailadres van iemand die naar u heeft gemaild, heel gemakkelijk 
opnemen in uw adresboek. 
 
Dat doet u als volgt: 
 

 Open Windows Mail 7 
 

 Klik op het bericht 
 

 Klik op  
 

 Klik op 

 
Het e-mailadres staat nu in uw adresboek. 
 

 Sluit Windows Mail 1 
 

 Tip 
Snel een e-mailadres toevoegen 
U kunt ook op de volgende manier een e-mailadres toevoegen aan uw adresboek: 
 

 Rechtsklik op het 
bericht 

 
 Klik op 

 
 


